ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia estabelece parametros para a realizacdo da licitacao
destinada a selecdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de

acompanhamento em Gestdo Publica: contabil, orcamentaria, financeira e administrativa.

1.1.  Justificativa da contratacdo

Considerando a complexidade dos servicos atinentes a area de contabilidade publica,
orcamento municipal, financas e administracdo publica, bem como demais servicos de controle
de gastos publicos, considerando as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro quanto a obrigatoriedade do Municipio de encaminhar informativos para alimentacao
do sistema do TCE-RJ;

Considerando a necessidade de elaboracdo da LOA, bem como auxiliar na elaboracao
da LDO e do PPA,;

Considerando a necessidade de acompanhamento e treinamento dos setores de pessoal,

licitacdo, compras, convénios, tributacédo e de processos administrativos em geral;

Justifica-se a abertura de licitacdo objetivando a contratacdo de servicos de terceiros
com habilidade no ramo de assessoria e consultoria em contabilidade, financas, planejamento e

administracao publica, conforme detalhado neste termo de referéncia.

1.1.1. Justificativa do uso do Pregdo Presencial
O Municipio de Aperibé, com populacdo inferior a 20 mil habitantes, conforme dados

atualizados do IBGE, esta legalmente dispensado da obrigatoriedade de realizar licitacGes

exclusivamente na forma eletronica, nos termos do §2° do art. 176 da Lei n® 14.133/2021.

Embora este ente ja adote com frequéncia o pregdo eletrénico em suas contratagdes, a
escolha pela modalidade presencial no presente caso justifica-se em razéo da natureza do objeto
licitado, qual seja, a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de

assessoria contabil, orcamentaria, financeira e administrativa.
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Tais servicos envolvem especificidades técnicas e operacionais que demandam maior
proximidade entre a Administracdo e os licitantes, de modo a permitir melhor afericdo da
capacidade operacional e do efetivo conhecimento técnico das empresas participantes. Além
disso, a forma presencial favorece o dialogo direto, possibilitando maior transparéncia na
conducdo da disputa e a pronta solucdo de eventuais duvidas, o que contribui para o

aprimoramento do julgamento das propostas.

Destaca-se, ainda, que a licitagdo presencial tende a reduzir o risco de propostas
inexequiveis, frequentemente observadas em processos eletrdnicos desse tipo de servico, onde
o distanciamento entre os licitantes e o pregoeiro pode dificultar a verificacdo imediata de

inconsisténcias técnicas ou operacionais.

Assim, considerando as prerrogativas legais, as caracteristicas do objeto e a busca por
maior efetividade e seguranca na contratacdo, justifica-se a adocdo do pregdo na forma

presencial para o presente certame

1.1.1.1. Fundamentacéo Legal
O objeto deste Termo de Referéncia deve obedecer, ao disposto nas Legisla¢des a seguir:

e Lei14.133 de 01 de abril de 2021, nova lei de LicitacGes e Contratos;

e Decreton®1.067, de 07 de novembro de 2023, regulamenta a aplicacdo da Lei Federal
n°14.133/2021 no ambito da Administracdo Publica municipal de Aperibé, dispde sobre
licitacGes e contratos administrativos, e d& outras providéncias.

e Decreto n°1.075, de 06 de dezembro de 2023, dispGe sobre a elaboragdo dos Estudos
Técnicos Preliminares-ETP-para a aquisi¢do de bens e a contratacdo de servigos, no
ambito da Administragdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional.

e Decreton®1.076, de 06 de dezembro de 2023, regulamenta o disposto no art.20 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo
adquiridos para suprir as demandas das estruturas da administracdo publica federal nas

categorias de qualidade comum e de luxo.
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e Decreto n®1.077, de 06 de dezembro de 2023, d& nova redacao ao 8§ 1° do artigo 9° do
decreto n° 1067/2023.

1.2.  Instrumentos de planejamento

O Planejamento da Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, prevé a
contratacdo supracitada, para suprir a necessidade da Secretaria.

1.3. Disponibilidade Orgamentéria e Financeira

As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta das
seguintes dotacGes orcamentarias, para o corrente exercicio de 2025.

Unidade Orgcamentaria (UO): 0801

Programa de Trabalho (PT): 0412200202.053

Fonte de Recursos (FR): 17040000
Natureza da Despesa (ND): 3390.39.00

2. DESCRICAO DO OBJETO
2.1. Definicao do Objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada

para prestacdo de servigos técnicos de acompanhamento em Gestdo Publica.

2.2. ldentificacéo dos itens, quantidades e unidades.

As especificacdo e quantidades dos servi¢os encontram-se detalhadas na planilha a
seguir e requisicdo anexa:

Item Descricao Unidade de Quant. | Valor Estimado
Medida

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS 12984-PMA - TECNICOS DE
ACOMPANHAMENTO EM GESTAO PUBLICA:CONTABIL,
ORGCAMENTARIA,  FINANCEIRA E  ADMINISTRATIVA.
ATENDIMENTO NA SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL, 120
(CENTO E VINTE) HORAS TECNICAS MENSAIS.

més 12 RS 20.000,00
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2 |CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS 13003-PMA - TECNICOS DE
ACOMPANHAMENTO EM GESTAO PUBLICA:CONTABIL,
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E  ADMINISTRATIVA. )
SUPORTE NA SEDE DA EMPRESA CONTRATADA A mes 12 RS 3.000,00
DISPOSICAO DO MUNICIPIO POR TELEFONE, FAX, EMAIL,
ENTRE OUTROS, 50 (CINQUENTA) HORAS TECNICAS
MENSAIS.

2.3 Informacdes complementares

1.3.1 Os servicos deverdo ser realizados ap0s a retirada da Nota de Empenho, de acordo com
a solicitacdo desta secretaria, iniciados no prazo de 03 (trés) dias uteis, situado na Sede da
Prefeitura Municipal de Aperibé, localizado na Rua Vereador Airton Leal Cardoso, 01 — Verdes

Campos — Aperibé-RJ;
1.3.2 Os servicos deverdo ser prestados conforme descricdo dos servigos contidos neste
Termo de Referéncia;

2.3.3 Se a qualidade do objeto ndo corresponder as especificacbes do edital, este serdo

rejeitados, aplicando-se as penalidades cabiveis;

2.3.4 No preco apresentado deverao estar incluidos todos 0s custos necessarios para a execugao
do servico;

2.3.5 A validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias contados da data da

sua apresentacao;
2.3.6 Tipo de Empenho: Global;
2.3.  Definigédo da natureza do Bem

O objeto integrante do presente Termo de Referéncia é classificado como servigo
comum, em consonancia ao que dispde o inciso X111, do Art. 6° da Lei 14.133/2021, qual seja,
“bens cujos padroes de desempenho possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio

de especificacdes usuais de mercado”.
3. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1 A empresa devera prestar os seguintes servicos:

3.1.1 Assessoria e consultoria contabil-financeira abrangendo os seguintes servicos:



d)

f)

9)

h)

)

K)
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Orientacdo quanto a execucdo orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial;
Orientagdo quanto ao cumprimento dos limites constitucionais na educacéo, salde e
pessoal;

Orientacdo quanto ao cumprimento das legislacdes, em especial as InstrucGes
Normativas do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ e as Portarias
da Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

Orientacdo quanto as obrigacdes da Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal — LDO e da Lei Orcamentaria Anual — LOA e respectivas
alteracdes;

Orientacédo na elaboracao das propostas do Plano Plurianual — PPA, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias — LDO e da Lei Orcamentaria Anual — LOA e respectivas alteragdes;
Orientacdo quanto a elaboracdo dos balancetes mensais para envio ao TCE/RJ;
Orientacdo quanto a elaboracgdo da Prestacdo de Contas Anual para envio ao TCE/RJ;
Orientacédo para o arquivamento dos comprovantes das despesas, receitas e financeiros;
Acompanhamento e avaliacdo da execucdo contabil, orcamentaria e financeira, sem
prejuizo da competéncia atribuida aos 6rgdos da Administracdo Municipal;
Estabelecimento das classificacfes orcamentarias, tendo em vista as necessidades de sua
harmonizacdo com o planejamento e o controle;

Proposicdo de medidas que objetivem a consolidacdo das informacgdes orcamentarias
das diversas esferas de governo;

Fornecimento de informac6es e subsidios para a formulacéo do planejamento municipal

e formulagéo de planos setoriais;

m) Acompanhamento e orienta¢fes quanto a execucdes da contabilidade geral, bem como

n)

0)

orientacdo quanto as prestagdes de contas junto aos diversos 6rgdos de controle das
esferas municipal, estadual e federal, de acordo com a Lei Federal 4,320/64, instrugdes
normativas do TCE/RJ e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBCASP);

Acompanhar e elaborar defesas e justificativas a abertura de vistas de processo junto ao
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro;

Orientacdo quanto a elaboracdo do cronograma orgamentario de desembolso, conforme
lei complementar 101/00; Orientacdo quanto a realizacdo de audiéncias publicas

conforme artigos 92 e 48 da Lei Complementar 101/00;
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3.2 Assessoria e consultoria ao controle interno abrangendo os seguintes servigos:

a) Orientacdo quanto ao cumprimento das legislacGes referentes ao controle interno, em
especial as Instru¢cdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro -
TCE/RJ e as Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

3.3 Assessoria e consultoria em compras, licitagdes e contratos, abrangendo os seguintes
Servigos:

a) Assessoria e Consultoria técnica quanto aos procedimentos e cumprimentos das normas
legais previstas na Lei Federal n°. 14.133/21 e suas alteragdes posteriores, Lei Federal
n°10.520/2002, Decreto Federal n° 7892/2013 e na Lei Complementar n® 101/2000;

b) Confronto dos processos licitatérios por amostragem, com 0s contratos e empenhos de
despesa;

c) Andlise da compatibilidade e disponibilidade da dotacdo orcamentaria utilizada nas
licitagdes e contratos e previsdo na LOA e PPA;

d) Orientacdo quanto aos dados técnicos a serem enviados via SICOM,;

e) Emissdo de pareceres técnico-contabeis pertinentes as davidas suscitadas pela Comissédo
de Licitacdo ou Pregoeiro, quanto aos documentos de habilitacdo e aplicagdo da Lei
Complementar 123/06;

f) Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo incumbido das compras e licitacOes;
Elaboracdo de editais e auditagem de processos licitatérios e contratos, incluidos os
casos de dispensa e inexigibilidade, quando solicitados;

g) Orientacdo e acompanhamento dos procedimentos licitatérios em geral em todas as suas
fases: interna, externa, julgamentos, recursos, anulacgdes, revogacoes;

h) Orientacdo e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamento das
aquisicoes, elaboracdo de requisicoes, fluxo, catalogo de bens e servicos, cadastramento
de fornecedores e prestadores de servigos, escolha das modalidades, publicagdes

obrigatorias, controles, almoxarifado.
3.3 Assessoria e consultoria técnico-contabil abrangendo os seguintes servicos:
a) Aperfeicoamento, controle e aplicacédo da legislacédo de pessoal e eventos de pagamento

de servidores da administracdo publica;
b) Orientagdo na elaboragdo de impacto orcamentario financeiro,
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Procedimentos e cumprimentos das normas legais previstas na lei Complementar n°
101/2000;

Orientacdo quanto aos calculos da folha de pagamento a serem enviados va SCOM -

Folha de Pagamento;

Emissdo de pareceres técnico contdbeis pertinentes a aplicacdo de tributos e encargos

previdenciarios.

3.4 Assessoria e consultoria em Administracdo Publica:

a)

b)

f)

9)
h)

)
k)

Orientacdo e acompanhamento das atividades de execucado e prestacdo de contas de
convénios em geral;

Orientacdo e acompanhamento dos processos de prestacdo de contas em geral,
nomeadamente ao Tribunal de Contas do Estado;

Apresentacdo de defesa em processos administrativos em prestacfes de contas junto
ao Tribunal de Contas do Estado;

Orientacdo e acompanhamento do 6rgao incumbido da gestao de pessoas;

Revisdo e atualizacdo continua da legislacdo referente aos servidores publicos:

Leis relativas aos Cargos, Carreiras e Vencimentos, Regime Juridico e Estatuto,
bem como regulamentos préprios de cada uma dessas leis;

Orientacdo dos procedimentos relacionados a admissdo, demissdo e exoneracao,
concessdo beneficios e vantagens, movimentacdo na carreira, lotacdo, avaliacdo de
cargos, politica remuneracdo, qualificacdo e valorizacdo, regime disciplinar,
contagem de tempo, aposenta demais institutos;

OrientacGes para pactuacdo e execucdo de convénios em geral;

Orientacdo voltada para o desenvolvimento institucional e modernizagdo
administrativa, especialmente para gestdo de materiais, gestao financeira, gestdo de
pessoas e gestdo de patriménio;

Elaboracdo de parecer técnico para dar orientagdo e suporte aos oOrgdos da
Administragdo no &mbito da gestdo administrativa, financeira e orcamentaria;
Orientacdo e acompanhamento de processos administrativos em geral;

Elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugdes e
demais atos normativos do Municipio, bem como orientacéo e acompanhamento da

aplicacdo da legislagéo federal, estadual e municipal.



p)
q)

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO

Orientagdo para o desenvolvimento das atividades fiscais do Municipio alcangando:
Legislacéo fiscal, cadastramento, langamento, cobranca, recolhimento, restituicdo e
fiscalizacdo, aplicacdo de sancOes por infracfes de disposicOes legais, substituicdo
tributaria, imunidade, ndo-incidéncia, isencdo, remissdo, anistia, divida ativa,
rentncia fiscal e medidas de compensac&o;

Elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugdes e
demais atos normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da
aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal;

Assessorar Contribuir para a integracdo entre as atividades de planejamento,
orcamento, administracéo e contabilidade publica das a¢cGes governamentais;
Acompanhar e assessorar a execucao das atividades relacionadas ao orcamento,
planejamento, organizacdo, modernizacdo administrativa, administracdo dos
recursos de informacéo e informatica;

Definir premissas e metodologia de projecOes das despesas e receitas;

Assessorar na elaboracdo das politicas e diretrizes definidas no plano de agédo do

governo municipal e nos programas gerais e setoriais.

Observacdo: A metodologia de realizagdo dos servigos devera ser voltada para uma

constante capacitacéo e treinamento dos servidores municipais envolvidos.

y

B

Acompanhar e assessorar a execucdo das atividades relacionadas ao orgcamento,
planejamento, organizacdo, modernizacdo administrativa, administracdo dos
recursos de informacdo e informatica;

Definir premissas e metodologia de projecdes das despesas e receitas;

Assessorar na elaboracdo das politicas e diretrizes definidas no plano de acéo do

governo municipal e nos programas gerais e setoriais.

Observacdo: A metodologia de realizagdo dos servigos deverd ser voltada para uma

constante capacitacéo e treinamento dos servidores municipais envolvidos.

u)

Os servigos de assessoria deverdo ser prestados por equipe multidisciplinar
composta no minimo de 01 (um) profissional formado em Contabilidade e
inscrito no CRC - Conselho Regional de Contabilidade, 01 (um) profissional
formado em Administracdo e inscrito no CRA - Conselho Regional de
Administracdo e 01 (um) advogado com registro na OAB-RJ - Ordem dos
Advogados do Brasil - Se¢do Rio de Janeiro, todos com experiéncia quanto ao
objeto acima descrito.
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v) Osservicos deverdo ser prestados através de atendimento na prefeitura de 120 (cento
e vinte) horas técnicas mensais e 50 (cinquenta) horas técnicas mensais de suporte
na sede da empresa contratada a disposicdo do municipio por WhatsApp, e-mail,
entre outros.

w) A presenca na prefeitura devera ser semanal com no minimo uma visita de 03 (trés)
dias com revezamento entre os profissionais de Contabilidade, Administracio

e Direito.

4 DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1 Forma de execugao

4.1.1. Seré de responsabilidade da contratada realizar os servicos nas quantidades e nos locais

acordados na solicitacdo do Secretario de Financas e Planejamento.

4.1.2. A contratada devera também comunicar imediatamente a Secretaria solicitante qualquer

intercorréncia que configure a inexecucao imediata dos servigos.

4.1.3. O Contratante tera plena autoridade para suspender, por meios amigaveis ou ndo, a
realizacdo dos servicos licitados que estiverem em desacordo com as exigéncias deste Termo
ou do Edital e seus Anexos dele decorrentes, total ou parcialmente, fixando prazo a critério da

contratante para a devida notificagéo e regularizagéo.

4.1.4. A Contratada devera realizar as suas expensas e dentro do prazo estipulado pela secretaria
solicitante no total ou em parte, os servigos em que se verifiguem o ndo atendimento das

especificacbes minimas dispostas neste Termo de Referéncia.
4.1.5. A empresa vencedora do processo de licitacdo tera ainda como suas responsabilidades:

a) Responsabilizar-se pelo servico do objeto do contrato, respondendo civil e criminalmente
por todos os danos, perdas e prejuizos que, por seu dolo ou culpa, de seus colaboradores,
prepostos ou terceiros, no exercicio de suas atividades, vierem direta ou indiretamente, causar

Ou provocar a contratante e a terceiros.

4.2 Duragéo do contrato

O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado de acordo com o art. 107 da Lei 14.1333/21.
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4.3 Reajuste de precos

Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s pre¢os
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC (indice
Nacional de Precos ao Consumidor), calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE, exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade.

4.4 Garantia

Os servigos prestados deverdo possuir garantia legal, nos termos do Cddigo de Defesa
do Consumidor- Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.

4.5 Critérios e praticas de Sustentabilidade

A contratada devera observar os critérios de sustentabilidade ambiental, tendo por
fundamento, a Constituicdo Federal, a Lei N° 14.133/2021, compromissos internacionais
assumidos pelo Estado Brasileiro e outras legislagfes pertinentes, particularmente a Lei Federal
n°12.187, de 29 de dezembro de 2009, que instituiu a Politica Nacional sobre Mudanca do
Clima, e a Lei Federal n° 12.305, de 02 de agosto de 2010, que instituiu a Politica Nacional de

Residuos Sélidos.

4.6 Possibilidade de subcontratacao

N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitado.

4.7 Possibilidade de participacédo de Consdrcio
N&o sera admitida a participacdo de Empresas em Consorcio.

A vedacdo quanto a participacdo de consércio de empresas no presente procedimento
licitatério ndo limitard a competitividade, uma vez que, participacdo de consoércios €
recomendavel quando o objeto considerado for “de alta complexidade ou vulto”, o que néo seria
0 caso do objeto sob exame.

A admissdo de consorcio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor
econdmico atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da

Administracdo Publica, a unido de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si,
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violando, por via transversa, o principio da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade
buscada pela Administracéo.

4.8 Possibilidade de participacdo de Cooperativa
Né&o serd admitida a participacdo de Cooperativa.
4.9 Incidéncia do Programa de Integridade

Haverad Incidéncia do Programa de Integridade como critério de desempate entre

propostas comerciais nos termos do artigo 60, inciso IV da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

5. OBRIGACOES DAS PARTES

5.1  Obrigacdes da Contratada

5.1.1. Realizar os servicos nas condigcOes estipuladas, no prazo e local indicados pela
Administragdo em estrita observancia das especificagdes do termo de referéncia e da proposta,

acompanhado da respectiva nota fiscal;

5.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servicos realizados, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

5.1.3. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacéo de, a critério da Administracéo,
substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas 0s servi¢os com avarias ou defeitos, ou que nédo

atendam as exigéncias previstas no termo de referéncia e na proposta;

5.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da

presente aquisicao;

5.1.5. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des

autorizadas no termo de referéncia.

5.1.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou

venham a incidir na execugdo do contrato.

5.1.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinacfes em vigor.
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5.1.8. Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para anélise e aprovacao, quaisquer

mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do termo de referéncia.
5.2 Obrigactes do Contratante

5.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Oes assumidas pela Contratada, de acordo com

as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

5.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e da proposta,

para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

5.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cGes, falhas ou irregularidades

verificadas no servico fornecido, para que seja refeito, reparado ou corrigido;

5.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de

comissdo/servidor especialmente designado;

5.2.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e forma estabelecidos neste TR e seus anexos;

5.2.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.
6 REQUISITOS MINIMOS
6. 1. Qualificacdo Técnica

6.1.1. Comprovacdo de Registro da Licitante no registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC (art. 67, inc. V da Lei 14.133/21).

6.1.2. Apresentagdo de, pelo menos, um “atestado de Capacidade Técnico-Operacional” (art.
67, inc. 1l da Lei 14.133/21) em nome da EMPRESA LICITANTE, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, demonstrando aptiddo para os servi¢cos pertinentes e

compativeis com o objeto licitado.
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6.1.3 Apresentagdo de, pelo menos, um “atestado de Capacidade Técnico-Profissional” (art.
67, inc. | da Lei 14.133/21) fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado
demonstrando aptiddo para 0s servicos pertinentes e compativeis com o objeto licitado, em que

conste 0 nome do responsavel pela execucao dos servicos, para o seguinte PROFISSIONAL.:

I - No minimo 01 (um) profissional formado em Contabilidade e inscrito no
CRC - Conselho Regional de Contabilidade.

6.1.3.1 - Devera apresentar Registro ou Inscri¢do do profissional no conselho profissional
competente.

6.1.3.2 - O profissional acima elencado devera pertencer ao quadro permanente da empresa
licitante, na data prevista para entrega da proposta, comprovando através de: certiddo de
registro na Entidade profissional; o sécio que comprove seu vinculo por intermédio de
contrato social/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado devidamente
registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, o prestador de servicos com
contrato escrito firmado com o licitante, ou com declaracdo de compromisso de vinculacéo
contratual futura assinado pelo profissional caso o licitante se sagre vencedor desta
licitacdo.

6.1.3.3 -0 profissional indicado pela licitante para fins de comprovacdo da capacidade
técnica devera acompanhar a execugdo dos servicos, admitindo-se sua substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
Administracdo. Para essa substituicdo, a qualificacdo técnica do profissional substituto
devera atender as mesmas exigéncias deste Termo de Referéncia.

7 GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
7.1 Agentes que participardo da gestdo do contrato

7.1.1. A gestdo do contrato decorrente deste termo caber4d ao Secretario de Financas e
Planejamento, designado formalmente pelo Gabinete do Prefeito — Ordenador de Despesa por
ato de delegacdo de competéncia, que determinara o que for necessario para regularizacéo de
faltas ou defeitos, nos termos do art. 115 e ss da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no Art. 7 da Lei Federal n°® 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes
a essa atribuicdo, artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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7.2 Mecanismos de comunicacao a serem estabelecidos

7.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados, artigo 117, § 1° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.2.2.0 fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo héabil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, artigo 117, 8 2° da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.2.3.0 fiscal do contrato serd auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidia-lo com informacdes
relevantes para prevenir riscos na execu¢do contratual, artigo 117, § 3° da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.2.4. A fiscalizacdo de que trata estes itens ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a
Lei n.° 14.133/2021.

7.3 Recebimento provisoério e definitivo do objeto

7.3.1.0 objeto do contrato seré recebido:

Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais, artigo
140, 1, “a” da Lei Federal n® 14.133/2021.

Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, 140, I, “b” da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.3.2.0 objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato, 140, § 1° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.3.3.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
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execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato, 140, § 2° da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

7.3.4. Os prazos e 0s métodos para a realiza¢do dos recebimentos provisoério e definitivo serdo
definidos em regulamento ou no contrato, 140, § 3° da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.4 Pagamento

7.4.1. A licitante contratada devera apresentar a documentacao para a cobranca respectiva na
Secretaria de Financas e Planejamento, até o 5° (quinto) dia Util posterior a data final do periodo

de adimplemento da obrigacao.

7.4.2. Os documentos fiscais de cobranca, deverdo ser emitidos contra a Prefeitura Municipal
de Aperibé com seguintes dados:
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE
Est. RJ 116 — KM 208 — Verdes Campos — Aperibé — RJ
CEP: 28495-000

Inscricdo Estadual: Isenta
CNPJ: 02.934.536/0001-00

7.4.3. O pagamento sera efetuado pela PMA-RJ mediante crédito em conta corrente da
CONTRATADA, até o 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da atestacdo da nota fiscal
apresentada pela CONTRATADA, desde que cumpridas as formalidades legais e contratuais

previstas.

7.4.4. Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa
do PMA-RJ, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa,
além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensacao

financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

7.4.5. O pagamento da multa e da compensacéo financeira a que se refere o subitem anterior
sera efetivado mediante autorizacéo expressa da (0) Ordenador (a) de Despesa do PMA-RJ, em

processo proprio.

7.4.6. Na hipotese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para o
pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentacdo da nova

documentacao isenta de erros.
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7.4.7. As Certidoes do INSS e FGTS deveréo estar em vigéncia na fase de liquidagéo e do

pagamento.

7.4.8. Havendo empenhos, incluidos na ordem cronoldgica de pagamento, a frente do respectivo
documento desse processo administrativo de compras de bens e ou servigos, o pagamento da
despesa, devidamente liquidada, sera inscrita na ordem sequencial para ocorréncia do crédito
em conta corrente indicada para transferéncia do valor liquidado.

7.4.9. A verificacdo de inexisténcia de débitos com a Fazenda Municipal do Municipio de

Aperibé, é condicdo essencial para a inscri¢dao do credor na lista cronoldgica de pagamento.

7.4.10. A Contratada devera emitir Nota Fiscal contendo as informacfes necessarias a
conferéncia do objeto deste Termo.

7.4.11. Na hipotese de o documento de cobranca apresentar erros, ficara suspenso o prazo para
0 seu respectivo pagamento, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentacao de nova

documentacdo isenta de erros.
8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE PRECOS
O critério de julgamento ser& o de MENOR PRECO GLOBAL, observado as

especificacOes técnicas constantes deste Termo e demais condicdes definidas neste Edital.

9 RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Elaborador do Termo de Referéncia

Nome: Luis Marcos Ferreira Benites

Cargo: Assessor Especial Administrativo

ID Funcional: 6455

Aperibé, 5 de junho de 2025

LUZIMAR DE SOUZA MARQUES
Secretaria Municipal de Financas e Planejamento
APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA



